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Como anotar aulas, exposigoes e leituras

(dicas sobre documentagao pessoal no ensino superior)

1. Use, para fazer as anotag¢des, fichas, ou seja, folhas avulsas, preferencialmente de tamanho

A4 com ou sem pautas.

Escreva na ficha inicial do conjunto dados de identificagdao. Em se tratando de aula anote o
nome da disciplina, do professor, o assunto da aula e a data. No caso de conferéncia, anote o
nome do palestrante, o titulo da palestra, a cidade onde ela se realizou, a data e o evento. No
caso de leitura, faca a referéncia completa do documento conforme NBR 6023/2002. Em

seguida, faca a citacdo, o resumo ou o comentario da leitura realizada.

Numerecada ficha do conjunto de modo crescente e identifique (de forma abreviada) todas

as fichas relativas a aula, conferéncia ou leitura.

Organize as fichas usadas em pastas ou classificadores por disciplina, assunto, periodo ou

outro critério funcional.

5. Leve para aula, conferéncia, etc, somente as fichas que serdo utilizadas na ocasido.

Aracaju, Abril de 2013

Prof. Francisco José Alves
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